
INSTRUKCJA B2B-TWORZENIE ZAMÓWIEŃ

1. Wchodzimy w zakładkę eakces24 na stronie www.eakces.eu

2. Wpisujemy login i hasło

3. Otwiera się katalog towarów i usług, z dostępnej listy wybieramy towar poprzez 
zaznaczenie kółeczka (1) na zielono. Można również wybierać towar korzystając z grup 
towarowych(2)
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3. Gdy mamy już wybrany towar należy wybrać u góry ekranu ikonę do koszyka(1). Pojawia 
się nowe okno z podglądem zawartości koszyk. Potwierdzamy klikając OK(2).
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4. Wybierając zakładkę koszyk z lewego panelu widzimy zamówienia które są przygotowane. 
Klikając dwukrotnie w zamówienia, możemy wejść w zamówienie by edytować ilość lub 
usunąć pozycję.
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nazwa kontrahenta

5. Na tym etapie widzimy całe zamówienie. Poszczególne pozycje można usunąć zaznaczając 
towar(1) przy pomocy zielonej kropki i następnie wybierając kosz(2). Dodaj nowy zapis- daje 
możliwość dodania towaru np. przy pomocy indexu. Jeżeli jesteśmy pewni, że zamówienie 
jest już gotowe- należy kliknąć przycisk zapisz (3). W tym momencie zamówienie jest 
widoczne w naszym systemie i zostaje przekazane do realizacji.
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